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S6: 1890/QP-SLDTBXH An Giang, ngay 14 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trinh giai quyét té cao
tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi tinh An Giang

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH AN GIANG

Can cir Lugt Tiép cong dan s¢ 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cir Ludt Té c&o so 25/2018/QH14 ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26 thdng 6 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Tiép cong dan;

Can cir Ngh; dinh sé 31/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nadm 2019 cua Chinh
phut quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap té chare thi hanh Ludt T cao;

Can cit Théng tw s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01 thing 10 nam 2021 cua
Thanh tra Chinh phi guy dinh quy trinh xi Iy don khiéu nai, don té cdo, don
kien nghi, phan anh;

Can cit Quyét dinh so 27/2022/0P-UBND ngay 02 thang 8 ndm 2022 cia
Uy ban nhan dan tinh An Giang vé Vviéc ban hanh Quy dinh chite néing, nhiém
Vu, quyén han va co cdu té chirc cia Sé Lao dong - Thirong binh va Xa héi tinh
An Giang;

Xét @é nghi cia Chanh Thanh tra S¢ Lao déng - Thirong binh va Xa héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét t6 cao thuoc
tham quyén cua Giam déc S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- Giao Chanh Thanh tra So cha tri, phéi hop véi cac Phong chuyé&n mén
thuoc Sé to chac thuc hién Quy trinh giai quyét td céo thudc tham quyén cua
Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi An Giang ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.



- Tha truong cac don vi thuoc So nghién cau va té chac trién khai xay
dung quy trinh giai quyét to céo tai don vi theo quy dinh cua phép luat hién hanh
va trén co s¢ quy trinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay dam bao phdl hop voi
diéu kién, tinh hinh thuc té, chtrc ning, nhiém vu tai don vi.

Piéu 3. Chanh Vian phong S, Chanh Thanh tra S¢, Truong cac phong
nghiép vu thuoc So, Trudng cac don vi thudc Sa, can bo, cdng chuc, vién chac va
ngudi lao dong thudc S va cac don vi, to chire, & nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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~ UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DPONG - THUONG BINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
VA XA HOI

QUY TRINH
Giai quyet to cao thugc tham quyen caa
Giam doc S¢ Lao dfng - Thwong binh va X4 hgi tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 1890/0D-SLDTBXH ngay 14/9/2023
cua Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi An Giang)

1. N@i dung t6 cao

- Hanh vi vi pham phéap luat trong viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cua
nguoi ding dau, cap phé cua nguoi ding dau co quan, don vi truc thuoc S¢, cong
chuec, vién chire khac do Giam doc So bo nhiém, quan ly truc tiep;

- Hanh vi vi pham phép luat trong viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cia co
quan, t6 chirc do Giam doc So quan ly truc tiep.

2. Thoi han giai quyét
- Thoi han giai quyét t6 céo la khdng qué 30 ngay ké tir ngay thu Iy té céo.

- B6i véi vu viéc phuc tap (¢ 01 trong cAc tiéu chi: To c&o vé mét ngi dung
nhung phdi xac minh tir 02 dia diém tré 1én; Té cao c6 tir 02 ngi dung phdi xac
minh trg 18n; Nhiéu nguoi to co ve ciing mgt ngi dung hodc ngi dung t6 cdo lién
quan deén quyeén va loi ich cua nhiéu nguoi; Té cao c6 yéu to nude ngodi: ngueoi
té C4o ¢ nurdc ngoal hodc la ngwoi nwéc ngodi; hanh vi bj té céo xdy ra ¢ nudc
ngoai; ngi dung té cao phdi x4¢ minh ¢ nwéc ngodi; Néi dung té cao lién quan
deén trach nhiém quan ly cia nhiéu co quan, té chire; Cdc co quan, t6 chirc ¢6
lien quan trong qué trinh gidi quyét té cao con y kién khac nhau; C6 tai liéu,
chitng cir mau thudn véi nhau can cé thoi gian Kiém tra, xdac minh, danh gié hodc
tham khdo ¥ kién cia cdc co quan chuyén mén) thi c6 thé gia han giai quyét to
c40 mot lan nhung khong qua 30 ngay.

- Pbi voi vu viée dic biét phic tap (c6 tir 02 trong cc tiéu chi: Té cao vé
Mot Néi dung nhung phai xac minh tir 02 dia diém tré 1én; Té c&o co tir 02 noi
dung phdi x&4c minh tré 1én; Nhiéu nguoi té cdo vé cing mét ngi dung hodgc ndi
dung té cdo lién quan dén quyén va loi ich cua nhiéu nguoi; Té cdo cb yéu té
nuée ngodi: nguoi té o ¢ nwréc ngoai hodc 1a nguwoi nwéc ngoai; hanh vi bj to
CA0 Xdy ra ¢ nwdéc ngoai; ngi dung té co phdi xac minh ¢ nwéc ngoai; Néi dung
té cdo lién quan dén trach nhiém quan Iy cua nhiéu co quan, t6 chite; Cdc co
quan, té chirc ¢ lién quan trong qué trinh gidi quyét té céo con y kién khac
nhau; CO6 tai liéu, chitng ciz mau thudn véi nhau can cé thoi gian kiém tra, xac



minh, danh gid hodc tham khdo y kién cia cdc co quan chuyén mén) thi cé thé
gia han giai quyét t6 cao hai lan, mdi lan khéng qua 30 ngay.

- Giam ddc So quyét dinh bang van ban viéc gia han giai quyét t cao va
thong bao dén ngudi td cdo, nguoi bi to cdo, co quan, td chirc, cad nhan cé lién
quan theo Mau s6 18.

3. Tha tuc giai quyét t6 céo:

3.1. Buoc 1: Xk Iy ban dau thong tin té cao

- Thoi gian theee hién: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc té cao; co thé
kéo dai toi da khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc t6 cao néu phai
kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém hoac phai ty quyén cho co quan, t6 chac ¢
tham quyen kiém tra, xac minh.

- Cach thic thuc hién:

+ Tiép nhan thong tin t6 c4o vao sb xt 1y don;

+ Giam dbc S¢ giao nhiém vy xa 1y ban dau thdng tin té cao. Nguoi dugc
giao nhiém vu xur 1y ban dau thdng tin to cdo co trach nhiém xac minh va bao cao
bang van ban vaéi Giam doc So thdng tin vé ngudi t6 cao va dieu kién thu ly t6 céo.

- Trach nhiém thyc hién: Giam déc S&, nguoi dugc giao nhiém vu xt Iy ban
dau théng tin to céo.

- San phdm thyee hién: Phiéu dé xuat thu 1y don theo Mau s6 01; Bao céo két
qua xur Iy ban dau thong tin t6 cao theo Mau s6 02.

3.2. Bwéc 2: Thu ly gidi quyét té céo

- Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 béo céo xir 1y ban
dau théng tin to céo.

- Cach thic thuc hién:

+ Trén co s& béo céo cua nguoi duoc giao nhiém vu xt 1y ban dau théng tin
t6 cao va diéu kién thu 1y t6 céo theo khoan 1 Diéu 29 Luat T cao nim 2018,
Giam dbc So quyét dinh viéc thu Iy giai quyét t6 cao hay khdng thu Iy giai quyét
to céo.

+ Trudng hop dua diéu kién thu ly thi ra quyét dinh thy Iy té céo; truong hop
khong du dicu kién thu ly thi khéng thu ly t6 cao va thong bao ngay cho nguoi to
cao biet ly do khong thu ly to céo.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh thu Iy t6 céo,
Giam doc So 0 trach nhiém thong bao cho nguoi to cao va thong bao vé noi
dung t6 cao cho ngudi bi to céo biét.

- Trach nhiém thuc hién: Giam ddc Sé.
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- San phdm thyee hién: Quyét dinh thu 1y t6 cdo theo Mau sé 03; Théng béo
viéc thu ly t6 cdo duoc thuc hién theo Mau s6 04; Thong bao vé noi dung té céo
cho ngudi bi to céo thuc hién theo Mau so 05.

3.3. Bwéc 3: Xac minh ngi dung té co

- Thoi gian thuee hién: 20 ngay, ké tir ngay thu ly t6 cdo. Téi da khong qua
2/3 thoi han giai quyét to cao ddi véi cac vu viéc phuc tap hoic dic biét phuc tap.

a) Giao nhiém vu xac minh ngi dung té cao
- Thoi gian theec hién: 01 ngay, ké tir ngay thu ly t6 céo.
- Cach thurc thuc hién:

+ Giam ddoc Sé ty minh tién hanh xac minh hoac thanh 1ap Poan x4c minh t6
cao hoic T6 xac minh té cao (sau day goi chung 1a To xac minh). Truong hop
thanh 1ap T xac minh thi phai c6 tir hai nguoi tré I1én, trong d6 giao cho mot
nguoi 1am T6 trusng.

+ Truong hop Giam ddoc Sé giao cho Thanh tra S¢ hodc co quan, to chic, ca
nhan khac xac minh ndi dung t6 céo thi phai c6 van ban giao xac minh néi dung
to cdo. Van ban giao xac minh ndi dung to cao cé cac ndi dung chinh sau day:
ngay, thang, nam giao xac minh; nguoi dugc giao Xac minh ndi dung to6 céo; ho
tén, dia chi cia nguoi bi to cao; tén goi, tru sé ctia co quan, td chic bi to cdo; noi
dung can xac minh; thoi gian tién hanh xac minh; quyén va trach nhiém cua
nguoi duoc giao Xxa¢c minh ndi dung to cao.

+ Chéanh Thanh tra S¢ hoic co quan, t6 chirc, ca nhan khac dugc giao nhiém
vu Xac minh noi dung to cao co trach nhiém thanh 1ap T6 xac minh.

+ Khéng giao nhiém vu lam To truong T6 xac minh, thanh vién To xéac
minh doi vai nhitng ngudi ¢d vo hoac chong, bo dé, me dé, bo nudi, me nubi, bo
me bén vg hoac bén chong, con dé, con nubi, con re, con dau, anh rudt, chi rudt,
em rudt 1a nguoi bi to cao hoac co lgi ich lién quan truc tiép vdi nguoi bi to céo.

- Tréach nhiém thyc hién: Giam déc So; Chanh Thanh tra S hoic co quan,
to chirc, ca nhan khac duoc giao nhiém vu xac minh,

- San pham thyc hién: Vin ban giao xac minh noi dung té cao theo Mau s6
06; Quyét dinh thanh lap t6 xac minh theo Mau s6 07.

b) Tién hanh xac minh ngi dung té céo

- Thoi gian thuc hién: theo quyét dinh phan cong nhung ti da khong qua 15
ngay ké tur ngay c6 quyét dinh thanh 1ap t6 xac minh, t6i da khong qua 2/3 thoi
han giai quyét to cao doi vai cac vu viéc phirc tap hoac dac biét phac tap.

- Cach thure thyec hién:



+ Lam viéc tryuc tiép véi nguoi to cdo: Td xac minh 1am viéc truc tiép voi
ngudi t6 c4o; yéu cau nguoi to cao cung cap thdng tin, tai liéu, bang ching ma ho
c6 duge dé 1am rd noi dung té cao; Nguoi td cdo ¢ trach nhiém trinh bay trung
thue vé noi dung té céo, hop tac, cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung té cao ma minh c6 duoc; Noi dung 1am viéc véi ngudi t6 cdo phai 1ap thanh
bién ban, c6 chir ky cua ngudi to cao, ngudi chu tri 1am viéc véi ngudi td céo.
Bién ban duoc 13p thanh it nhat 02 ban, giao 01 ban cho ngudi t6 cdo (néu nguoi
t6 c4o c6 yéu cau) va luu 01 ban trong hd so giai quyét té cao. Truong hop nguoi
t6 cao khdng ky bién ban 1am viéc thi nguoi chu tri 1am viéc voéi nguoi t6 cao va
thanh vién khac cua T6 xac minh ky bién ban va ghl rd viéc nguoi t cao khong
ky; Truong hop khong lam viéc truc tlep véi nguoi td cao vi ly do khéach quan thi
nguol glal quyét t6 cao, nguoi ra quyet dinh thanh lap To x4c minh hoic T6
truong T xac minh cd vin ban yéu cau nguoi to céo cung cap thdng tin, tai liéu,
bang chung dé 1am rd ndi dung to céo.

+ Lam viéc truc tiép voi nguoi bi td cdo: T6 xac minh phai 1am viéc truc
tiép v4i ngudi bi td céo; yeu cau ngudi bi t cao giai trinh bang van ban vé nhiing
noi dung bi té céo, cung cap thdng tin, tai liéu, bang chung lién quan dén noi
dung bi t céo, noi dung giai trinh; Noi dung 1am viéc voi nguoi bi td cao phai
duoc 1ap thanh bién ban, bién ban phai co chir ky ciia nguoi bi td cdo, nguoi chu
tri 1am viéc voi ngudi bi t0 céo va dugc Iap thanh it nhat 02 ban, giao 01 ban cho
ngu’OI bi t6 cao (néu ngudi bi t6 co yéu Cau) va luu 01 ban trong ho so giai quyet
td cao; Truong hop théng tin, tai liéu, bang ching do ngudi bi t6 cdo cung cap
chua day du, viéc giai trinh cta ngudi bi td cdo chua rd thi nguoi giai quyét td
cdo, T6 xac minh yéu cau nguoi bi té cdo tiép tuc cung cap théng tin, tai liéu,
bang chting, giai trinh vé c4c van dé con chua rd.

+ Y&u cau co quan, t6 chitrc, don vi, c& nhan c6 lién quan cung cap thong tin,
tai liéu, bang chimg co lién quan dén ndi dung té cdo (néu c6): Ngudi giai quyét
t6 cao hoic nguoi ra quyét dinh thanh 1ap To xac minh hodc T6 xac minh yéu cau
co quan, t6 chtrc, don vi, c& nhan cung cap théng tin, tai liéu, bang chung lién
quan dé 1am rd noi dung té céo. Truong hop can thiét, To xac minh tryc tiép lam
Viéc Voi co quan, to chic, don vi, ca nhan dé thu thap thong tin, tai liéu, bang
chtng lién quan dén noi dung tb cao; Noi dung lam viéc duoc lap thanh bién ban,
bién ban phai ¢ chit ky cia dai dién T6 xac minh, nguoi dai dién co quan, to
chuc, don vi, ca nhan cung cap thong tin, tai liéu, bang ching va dugc 1ap thanh
it nhat 02 ban, giao 01 ban cho co quan, to chirc, don vi, ¢& nhan cung cap thong
tin, tai liéu, bang chimg va luu 01 ban trong hd so giai quyét té cao. Co quan, t6
chtic, c& nhan co thdng tin, tai liéu, bang ching co6 lién quan dén ndi dung té cao
phai cung cap kip thoi, day du theo yéu cau cua nguoi giai quyét to cao, ngudi ra
quyét dinh thanh 1ap T6 xé&c minh hoic Té xac minh.

+ X&c minh thuc té: Can ctr vao tinh tiét vu viéc hodc chi dao cia nguoi ra
quyét dinh thanh lap T6 xac minh, T6 xac minh tién hanh xac minh thuc té ¢
nhitng dia diém can thiét dé thu thap, kiém tra, xac dinh tinh chinh xéc, hop phap



cuia c4c thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung tb cao. Viéc xac
minh thyc té phai 1ap thanh bién ban ghi day du két qua xac minh, y kién cua
nhitng nguoi tham gia xac minh va nhitng nguoi khac cé lién quan, phai c6 chit
Ky cua ngudi xac minh, nhitng ngudi ¢d lién quan va phai luu trong hd so giai
quyét t6 céo.

+ Trung cau giam dinh (néu cd): Khi xét thiy can cd sy danh gia vé noi
dung lién quan dén chuy@n mdn, k¥ thut 1am cin c cho viéc két luan ndi dung
t6 co, xtr Iy hanh vi vi pham bi té cao thi ngudi giai quyét to céo quyét dinh viéc
trung cau giam dinh. Viéc trung cau giam dinh duoc thuc hién bang vin ban,
trong d6 néu rd tén co quan, to chic giam dinh; noi dung yéu cau giam dinh; thoi
han dé nghi gui két luan giam dinh, van ban duoc giri cho ngudi giai quyét td
céo, ngudi t cao va co quan, té chuc, ca nhan co lién quan. Co quan, té chic
giam dinh phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac, khach quan,
kip thoi cua két qua giam dinh. Thoi gian giam dinh khong tinh vao thoi han giai
quyét t6 cao.

- Trach nhiém thuc hién: T6 xac minh.

- San pham thyc hién: Bién ban lam viéc vé xac minh noi dung t6 céo theo
Mau s6 08; Van ban trung cau giam dinh theo Mau s6 09.

¢) B&o cao két qua xac minh ngi dung té céo
- Thoi gian thuec hién: 03 ngay ké tir ngay két thic viéc tién hanh xac minh.
- Cach thic thuc hién:

+ T6 truong To xac minh phai bao céo bang van ban vé két qua xac minh
noi dung té céo voi ngudi ra quyét dinh thanh 1ap T xac minh. Vin ban bao cao
phai dugc cac thanh vién trong To xac minh thao luan, dong gop ¥ kién. Bao cao
ctia T6 xac minh vé két qua xac minh noi dung té céo phai cé cac noi dung chinh
sau day: Tom tat noi dung té céo; Két qua xac minh ting noi dung té céo; Noi
dung giai trinh caa nguoi bi té cdo (néu co); P& xuat danh gia vé noi dung tb cao
1a dtng, dung mot phan hoac t6 cao sai sy that; xac dinh trach nhiém cua ting co
quan, to chtic, ca nhan lién quan dén ndi dung té cdo; Kién nghi xt 1y dbi véi co
quan, to chtic, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham; cac bién phap can thiét dé bao vé loi
ich ctia Nha nudc, quyén va lgi ich hop phap ciia co quan, to chtc, ca nhan.
Trong qua trinh xac minh, néu phat hién hanh vi c6 dau hiéu toi pham thi T6
truong To xac minh béo céo ngay voi nguoi ra quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh.
Nguoi ra quyét dinh thanh 1ap Té xac minh phai kip thoi bao cao Giam ddc So
xem xét, xtr ly theo quy dinh cia phap luat.

+ Thu trudng co quan, to chie duoc giao nhiém vy xac minh ndi dung t6
cao phai bao cao vaéi nguoi giai quyeét to cao vé két qua xac minh noi dung to céo.



+ Co quan, to chirc, c4 nhan dugc giao nhiém vu xac minh phai chiu trach
nhiém trudc phap luat va trude Giam doc Soe ve tinh chinh xac, khach quan cua
Bao cao ket qua xac minh noi dung to cao.

- Trach nhiém thuc hién: Té xac minh; Chanh Thanh tra Sé; co quan, to
chire, ca nhan khac dugc giao nhiém vu xac minh noi dung to céo.

- San phdm thyee hién: Bao cdo két qua xac minh noi dung té cao caa To xac
minh theo Mau s6 10; Bao cao két qua xac minh noi dung to cua cua co quan
duoc giao xac minh ndi dung to cao theo Mau so 11.

3.4. Bwéc 4: Két lugn ngi dung té céo

- Thoi gian thuc hién: Sau khi c6 bao cdo két qua xac minh néi dung té céo,
dam bao khéng qué 30 ngay ké tir ngay c6 théng bao thu 1y giai quyét t6 co, doi
Véi vu viéc phuac tap thi khong qua 60 ngay va vu viéc dac biét khdng qué 90
ngay.

- Cach thic thuc hién:

+ Can ct vao noi dung td cdo, giai trinh caa nguoi bi t6 cdo, két qua xac
minh ndi dung té cdo, tai liéu, chiing c ¢6 lién quan, Giam dbc So ban hanh két
luan ndi dung to cdo. Két luan noi dung t6 cao phai cé cac noi dung chinh sau
day: Két qua xac minh noi dung to c&o; Can ctr phap ludt dé xac dinh c6 hay
khong c6 hanh vi vi pham phap luat; Két luan vé noi dung to céo la dung, ding
mot phan hoic té céo sai su that; xac dinh trach nhiém cua timg co quan, to chu:c
c4 nhan lién quan dén noi dung td cao; Cac bién phap xu Iy theo tham quyén can
thue hién; kién nghi co quan, to chtic, c& nhan khac ap dung cac bién phap xir ly
theo tham quyén dbi véi co quan, to chic, c& nhan c6 vi pham phap luat; Kién
nghi co quan c6 tham quyén xem xét sira doi, bo sung chinh séach, phap luat, ap
dung cac bién phap can thiét dé bao vé lgi ich cua Nha nuéc, quyén va lgi ich
hop phép cua co quan, to chtc, ¢& nhan.

+ Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan noi dung t6
c&o, phai guri két luan ndi dung té cdo dén nguoi bi td céo, co quan, to chuc quan
1y nguoi bi t& cao va co quan, to chirc, ca nhan co lién quan; théng béo vé két
luan ndi dung té cao dén nguoi to cao.

- Trach nhiém thyc hién: Giam doc So; Chanh Thanh tra S&; co quan, t0
chire, ca nhan khac duoc giao nhiém vu xac minh noi dung to céo.

- San pham thuec hién: Két luan noi dung té céo theo Mau s 12.
3.4. Buwoc 4: X Iy két lugn ngi dung té cao
- Thoi gian thyc hién: 07 ngay 1am viéc tir ngay ban hanh Két luan noi dung
to céo.
- Cach thurc thyc hién:



+ Giam ddc Sé cin ctr vao két luan noi dung té cao tién hanh viéc xir Iy nhu
sau:

* Truong hop két luan ngudi bi td cdo khong vi pham phép luat trong viéc
thue hién nhiém vy, cong vu thi khdi phuc quyén va loi ich hop phép cua nguoi
bi td cdo bi xam pham do viéc t6 cdo khong dung su that gay ra, ddng thoi xu ly
theo tham quyén hoac kién nghi co quan, to chtic, ca nhan c6 tham quyén xu ly
ngudi ¢ Y td c4o sai sy that;

e Truong hop két luan nguoi bi to céo vi pham phép luat trong viéc thuc
hién nhiém vu, cdng vu thi &p dung bién phap xu ly theo tham quyén hoac kién
nghi co quan, to chirc, ca nhan c6 tham quyén xu 1y theo quy dinh cua phap luat.

* Trudng hop hanh vi vi pham cua nguoi bi to céo ¢6 dau hiéu cua toi pham
thi chuyén ngay ho so vu viéc dén Co quan diéu tra hoac Vién kiém sat nhan dan
c6 tham quyén dé xu 1y theo quy dinh cua phap luat.

- Trach nhiém thuc hién: Giam doc S¢

- San pham thyee hién: Thong bao két luan ndi dung té céo theo Mau sb 13;
Quyét dinh khoi phuc quyén va loi ich hop phéap cua ngudi bi té cao/Quyét dinh
xtr Iy nguoi bi to c&o; HO so chuyén dén co quan diéu tra hoac Vién kiém soat
nhan dan (néu can thiét) theo MAau sé 14 va Mau sé 15.

4. Rut té cao

Nguoi td cdo c6 quyén rdt mot phan hoic toan bo noi dung té céo trude khi
nguoi giai quyét té cao ra két luan noi dung té cdo. Viéc rat to cao phai duoc
thuc hién bang van ban, van ban rit té co phai ghi rd ngay, thang, nam; ho va
tén, dja chi cua ngudi rat td cdo; noi dung td cao duogc rat, cé chix ky hoic diém
chi cua nguoi rat to cao. Truong hop nguoi to cdo dén co quan, to chic co tham
quyén tryuc tiép rat to céo thi nguoi tiép nhan 1ap bién ban ghi lai viéc rit té céo
va nguoi rat to cao phai ky tén hodc diém chi vao bién ban. Van ban rit to cao
duoc thyc hién theo Mau s6 16, bién ban ghi nhan viéc rt t6 cao dugc thuc hién
theo Mau s6 17.

Truong hop nhiéu ngudi cing té cao ma c6 mot hoic mot sé ngudi rat td
c&o thi tirmg nguoi rt to céo thuc hién viéc rat to cao nhu trén. Trudng hop tat ca
nhitng nguoi té céo rit té céo thi ngudi dai dién thuc hién viéc rit té cao bang
van ban hodc nguoi tiép nhan 1ap bién ban ghi lai viéc rit td cdo co chit ky hoac
diém chi xac nhan caa nhig ngudi t co hoic cia ngudi dai dién.

Truong hop nguoi tb cdo rat td cio ma ngudi giai quyét to cao xét thay hanh
vi bi t6 céo c6 dau hiéu vi pham phép luat hoic cé can ct xac dinh viéc rat to cao
do bi de doa, mua chudc hoic ngudi té cao loi dung viéc té cao dé vu khdng, xtc
pham, gy thiét hai cho nguoi bi té cdo thi vu viéc té cdo van phai duoc giai
quyét theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 33 Luat T4 cao nam 2018. Giam d6c So ap
dung bién phap theo tham quyén hoic dé nghi co quan, té chirc, ca nhan c6 tham
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quyén ap dung bién phap bao vé ngudi té cao theo quy dinh cua phap luat; xi ly
nguoi co hanh vi de doa, mua chudc nguoi to cao hoac nguoi loi dung viéc t6 cao
dé vu khong, xac pham, gay thiét hai cho nguoi bi to cao theo quy dinh cua phap
luat.

5. Viéc t cdo tiép, giai quyét lai vu viéc té cao

Giai quyét td cao trong truong hop té céo tiép hoic giai quyét quyét lai vu
Viéc to cdo thuc hién trinh tu theo quy dinh cta Luat To cao va cac van ban quy
pham phép luat khac cé lién quan.

6. Kiém tra, giam sat viéc thi hanh két luan ndi dung té cao

Giao Thanh tra S¢ theo di, don ddc viéc thuc hién két luan noi dung té céo
va dinh ky hang thang bao cao két qua theo ddi, don doc viéc thuc hién ket luan
noi dung to céo.

7. Lap, quan ly hd so giai quyét t6 cao

Nguoi duoc giao nhiém vu xac minh noi dung khiéu nai c6 trach nhiém Iap
hd so giai quyét to cao; tap hop nhiing thong tin, tai liéu, bang chang, ching ct
lién quan dén noi dung té céo, két qua xac minh, két luan, kién nghi, quyét dinh
co lién quan.

HO so giai quyét to cao phai dugc danh sb bat luc theo thir ty tai liéu va luu
trir theo quy dinh cua phép luat.

8. Noi dung khac

Nhitng ndi dung khong duoc néu tai quy trinh nay thi dugc ap dung theo
quy dinh cua Luat To6 cdo va cac van ban quy pham phéap luat khac cé lién quan./.



Mau s6 01

..................... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................... (2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../PX-...(3) ngay ... thang ... nam ........
PHIEU PE XUAT THU LY PON TO CAO
Kinh gui: Giam doc So LD-TBXH tinh An Giang

Ngay .../...[....(2) nhan dugc don ........... (4) cua dng (ba)............. (6)

Noidung don: ..ot (1)
VU Viéc d3 dUQC .ovvvveeereee, (8) giai quyét ngay .../.../.... (néu co).

~ Sau khi xem xét ndi dung don va can ctr quy dinh cua phap ludt, .... (2) dé
xuat ......... (5) thu 1y dé giai quyét don ctia 6ng (DA) ....ocvvvvevvvereereeiecieen, (6)

Phé duyét ciia ...(5)*  Lanh dao don vi dé xuat  Nguoi dé xuat

Ngay thang nam... (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghi cha:
(1) Tén co quan, to chirc, don vi cap trén truc tiép (néu o).
(2) Tén co quan, to chirc, don vi xir 1y don.
(3) Chir viét tat tén co quan, t6 chirc, don vi Xt Iy don.
(4) Pon khiéu nai hoic don té céo.
(5) Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi c6 tham quyeén giai quyét, *Can ghi
théng tin phan céng nguwoi xik Iy ban ddu thong tin té cao
(6) Ho tén nguoi khiéu nai hodc ngudi to céo.
(7) Trich yéu tom tat vé noi dung don.
(8) Nguoi c6 tham quyén da giai quyét (néu co).
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Mau s6 02
.......................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

......................... (2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
so.,..... . , ngay... thang... nam.....
BAO CAO
Két qua xir Iy ban dau thdng tin t6 cao
Kinh gui: 3)

Ngay... thang... nam...,...(2)... dd nhan duoc don khiéu nai cua........ (4)eecennnn

S0 CMND/H( chiéu/Thé can cudc cong dan............ .......... , NQAy Cap......... , NOi
(0121 o SRR (5);
KKNTEU NI V& VIBC.......eveeeeeeeeeee ettt (6).

Sau khi xem xét n¢i dung don khiéu nai cua...(4)..., can cr quy dinh cua phap luat
ve khicu nai,...(2)... nhan thay don khiéu nai cua...(4)... du dic¢u kién thu ly.

Vay thong bao dé...(4)... dugc biét./.

Noi nhgn: _ CHUCDANH

- Nhu trén; NGUOI BPUNG PAU CUA (2)
o) Chir kv. dd

c o (8).. (Chirky, dau)

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi thong béo vé viéc thu ly giai quyét khiéu nai.
(3) Lan giai quyét khiéu nai: "lan dau" hoic "lan hai".
(4) Ho tén nguoi khiéu nai (hoic tén co quan, to chic, nguoi dai dién, nguoi
duoc ty quyén khiéu nai).
(5) Néu nguoi khiéu nai khdng c6 CMND/H6 chiéu/Thé can cudc cong dan thi
ghi céc thong tin theo giay to tdy than.
(6) TOm tat noi dung khiéu nai.
(7) Tén co quan, t6 chtrc, don vi, c& nhan c6 lién quan.
(8) Tén co quan thanh tra nha nuéc cling cap.
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MAu s6 03

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU QUAN (1) Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN COQUAN,TO e

CHUTC (2)
S6: ...../QD-...(3)... ...(4)..., ngay ... thang ... nam
QUYET BINH
Thu ly to cao
...................... () T

Cén ctr Diéu 29 Luat T4 c4o ngdy 12 thang 6 ndm 2018;
Can cu bieu 9 Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay... thang ... nam 2019 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap to chac thi hanh Luat T

Cao;

CancCl ..o (6)
Xt dENGNT CUA «..vovveeeeee e, (7)
QUYET PINH:
Piéu 1. Thu Iy t6 cao d6i voi: ......... (8) ngay...thang..nam ..................
Noi dung t cao duoc thuly: .......... ) R
Thoi han giai qUYEttd cAo 1 ...ovveeer e
Piéu 2. Cac 6ng (ba)......... (10)... va co quan, t6 chirc, don vi, ¢4 nhan ¢ lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhan: (Chr ky, ddu)

- Nhu biéu 2

.........

- Luu: VT, ho so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chtc cha quan tryc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chtc ban hanh quyét dinh.
(3) Chix viét tat tén co quan, t6 chtc ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.
(5) Chirc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh.
(6) Vin ban quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cua co quan, to chic

ban hanh quyét dinh.

(7) Nguoi dé ngh1 thu ly.

(8) Nguoi bi tb cao.

(9) Céc ndi dung té cao duoc thu ly.

(10) Tén co quan, t6 chic, don vi bi té c4o; ho tén, chirc vu, chic danh, dia

chi ctia c& nhan bi t6 céo.
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Mau s6 04

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU QUAN (1) Poc lap - Tw do - Hanh phtc
TEN CO QUAN TO s
CHUC (2)
S6: .../ TB-..(3)... wi(4)..., ngay ... thang ... nam
THONG BAO
~ Vigc thu ly to cao
~ «i(5)...da nhén duge don t6 cao cua ........ (6) ngay ...... thang.... nam .....,
to c&o hanh vi vi pham phap luat caa ....(7)....
Theo quy dinh cua phap luat, ............................. (&) oo
Véy thong bao d€ ..................... (6) bict va thuc hién quyén, nghia vu cua
nguoi 16 cao theo quy dinh cua phap luat./.
Noi nhgn: CHUC VU CUA NGUOI KY
T (O (Chiz ky, dau)
T
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtc cha quan tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chuc ban hanh thdng béo.

(3) Chir viét tat tén co quan, to chuc ban hanh thdng béo.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, to chic ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén cta nguoi to c4o hoic ngudi dai dién.

(7) Tén co quan, to chuc bi td céo, ho tén, chic vu, chie danh, dia chi c4
nhén bi t6 céo.

(8) Ngudi co tham quyén giai quyét té céo, thu Iy hoic khong thu ly t6 c4o.
Truong hop thy ly thi ghi ré noi dung thu Iy va thoi han giai quyét to céo. Truong
hop khong thy ly té céo thi ghi rd ly do khong thu ly. Truong hop do co quan, t6
chuc, ca nhan co tham quyen Chuyen dén thi phai ghi t6 cao do co quan, to chuc
ca nhan c6 tham quyén chuyén dén.
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MAu s6 05

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU QUAN (1) Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TO = e
CHUC (2)
S6: .../ TB-..(3)... ..(4)..., ngay ... thang ... nam
THONG BAO

Vé ndi dung té céo
....(5)...d4 nhén dugc don to cdo vé hanh vi vi pham phap luat cua

Theo quy dinh cta phap luat, ..., (7)
Vay thong béo dé ................. (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu cua
nguoi bi to cdo theo quy dinh ctaa phap luat./.
Noi nhn: CHUC VU CUA NGUOI KY
e (Chiz ky, ddu)
Luu: VT.

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtc cha quan tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chuc ban hanh thdng béo.

(3) Chir viét tat tén co quan, to chuc ban hanh thdng béo.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, t6 chic ban hanh thdng béo.

(6) Ho va tén cua nguoi bi t6 céo.

(7) Ngudi co tham quyén giai quyet t6 cao da thu ly t6 cao (ghi rd noi dung
thu Iy t6 co va thoi han giai quyét t6 cao).
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MAu s6 06

........... (Deeerennn. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO Qp-........ , ngay ... thang ... nam.....
‘ QUYET PINH ,
Vé viéc giao nhigm vu xac minh ngi dung to cao
............ €) FUSTU

Can ctr Luat t6 cdo sb 25/2018/QH14 ngay 12/6/2018;

Can ctr Nghi dinh 56,31/‘2019/NB-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot s6 dieu va bién phao t6 chac thi hanh Luat To6 céo;

Canclr......oooviiiiiiiiiii e, (A) e ;
Xétdénghicha ......ooeevevnnennn, (5) e, :
QUYET PINH:

Picu 1. Giao....(6)... to chuc viéc kiém tra, xac minh, két luan va kién nghi bién
phap xu ly cac noi dung to cao dugc thu ly doi voi ..(7)...

Noi dung t cao duoc thu Iy gom:...........oeeeeene... ()
Thoi han giai quyét to céo 1a ... ngay lam viéc.
Béo c4o két qua xac minh véi

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Kky.

Piéu 3. Cac ong (ba)...(11)....,....(6).......(7). co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan
cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: Ngudi giai quyét td cao

N Biew 3 Ky, ghi 16 ho én va dong diu
- Luu: VT, hd so. (ky, g 0 tén va dong dau)

(1) Tén co quan, té chire, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chike, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Churc danh ciia nguoi ra quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan, té chike, don vi ra quyét dinh.

(5) Nguoi ding dau co quan, té chike, don vi da dé xuat thu Iy gidi quyét to céo.

(6) Co quan, t6 chirc, don vi diroc giao xac minh té c4o.

(7) Tén co quan, té chire, don vi bi t6 c&o, ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi cia c& nhan bj té céo.

(8) Cac ngi dung to cdo duot thu ly.

(9) Nguoi gidgi quyét té cao.

(10) Céc néi dung chi dao, yéu cau khéc Ciia ngudi gidi quyét té cdo doi Véi co quan, té Chike, dom vi duirot giao
xac minh td cdo (nhuw viéc thanh Idp Poan/Té xéc minh hodc Podn thanh tra dé 1am rd ngi dung té cao; thoi gian
tién hanh xac minh, nhiém vu, quyen han, trach nhiém cia nguoi duoc giao xdc minh...).

(11) Ngwoi diing dau co quan, t6 chire, don vi ¢6 trach nhiém trong viéc té chirc thuec hién quyér dinh.
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M4&u sé 07
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENCOQUAN,TO e
CHUTC (2)
SH: ... 1Qb-...(3)... i(4)..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH ’
Thanh 1ap Doan (To6) xac minh n§i dung to cao
.................. () P

Can ctr Luat T6 céo ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can cir Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ...thang ... nam 2019 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap t6 chirc thi hanh Luat T6 céo;

(OF: 111 | S () P ;

(OF: 111 | S (7)o ;

Xt denghi cla ....ovvveeneeieeeeeed(8) e ,
QUYET DINH:

Picu 1. Thanh lap Poan (T6) xac minh noi dung té céo, gom:

1. 0Ong (bd)...... ........ chic vu................. - Trudng doan (T6 trudng);

2.0ng (ba)...... . SR chirc vu......... -Thanh vién; ...

Thot gian tién hanh xac minh Ia....... ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (T0) xac minh thyc hién cac quyén, nghia vu, trich nhiém quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Piéu 11 cta Luat TS céo.

Piéu 3. Cac ong (ba) ...(10).......(11)...., co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan
c6 lién quan va cac 6ng (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu biéu 3; (Chit ky, dau)
- Luu: VT, hd so.

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén co quan, td chirc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chic ban hanh quyét dinh.
(3) Chir viét tat tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.
(5) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.
(6) Van ban quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han ciia co quan, to chirc ban hanh quyét
dinh.
(7) Van ban giao nhiém vu Xac minh ndi dung td cao.
(8) Nguoi dé nghi thanh 1ap Poan (T) xac minh ndi dung tb cdo.
(9) Cac noi dung tb cdo duoc giao xac minh.
(10) Ngudi dimg dau co quan, to chire ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.
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(11) Tén co quan, t6 chirc bi to céo; ho tén, chirc vy, chirc danh ctia ¢4 nhan bi t6 céo.

Mau s6 08
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
CHUC CHU QUAN (1) NAM
POAN (TO) XAC MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
NOIDUNGTOCAO s

.(2)..., ngay ... thang ... nam ...
BIEN BAN

Vao hoi....gio....ngay.. thang...nam....... Jtal o
DPoan (T6) xac minh t§ cdo dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sb ..../QD...
ngay.../.../...coa........... , gOm:

1.0NG (DA) «oeveee e chitcvu ..o,
2.0NG (D) ..ovveee e chicvu ...,
Tién hanh 1am viée vOi: «..ovvvvivnneiniinn... (B).iiiiii

Noi dung lam viéc: ................... (5) i

Budi 1am viéc két thuc hdi... gio... phut cung ngay (hodc ngay .../.../...)

Bién ban nay da dugc doc cho nhiing nguoi cung lam vi¢c nghe va xac
nhan dudi day.

Bién ban dugc 1ap thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC  POAN (TO) XAC MINH (*%)

(Chit ky hodc diém chi) (*) (Titng thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu: 7 , ”
(1) Tén co quan, t6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) x4c minh.
(2) bia danh.

(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban 1am viéc truc tiép véi ngudi t6 cdo, ngudi bi td céo,
Bién ban lam viéc vdi co quan, td chirc, ca nhan, dé thu thap thong tin, tai licu, bfmg chung lién
quan dén noi dung td cdo..

(4) Ho, tén, chirc danh dia chi, s6 dién thoai lién hé (neu cd) cua nhimg nguoi cung lam
viéc. Nguoi cing 1am viée cu thé 13: ngudi t6 cdo, ngudi bi t6 cdo... Pai dién co quan, to chirc,
don vi hoac ca nhan ¢6 lién quan.

(5) Ghi ndi dung lam viéc; y kién cta nhitng ngudi ciing 1am viée, cta thanh vién Poan
(T6) x&¢ minh.

(6) Tén co quan, td chirc, ca nhan lién quan dugc Poan (Td) xac minh giao bién ban.

(*) Truong hop co6 nguoi khong ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Dai dién Poan (T6) xac minh nodi dung tb céo ky vao timg trang ctia Bién ban.
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M2iu s6 09

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i CHU QUAN (1) Doc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TOCHUC(2) = s

Sb: ... /...(3)... i(4)..., ngay ... thang ... nam
Kinh gtri: ...l B)... covenn
Dé co co sd cho viéc két luan ndi dung to cdo bao dam chinh xac, khach
quan,...(2)...... trung cau gidm dinh céc thong tin, tai li¢u, bang ching sau day
........................... (6)
Vay d¢ nghi ........... (5).ciiii tién hanh giam dinh va giri két qua
cho ... (2 FRT truge ngdy...thang... ndm....
............ (2)............ cir 6ng (ba)...(7)... la thanh vién Doan (T0) xéc

minh t0 céo truc tiép ban giao céac tai liéu, bang chung va nhan két qua giam
dinh./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chit ky, dau)

- Nhu trén;

T ettt etsccnens A (8), H by tA

- Luu: VT, ho so. 0 vaten
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chie chu quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chuc trung cau giam dinh.

(3) Chir viét tat tén co quan, t6 chirc trung cau giam dinh.

(4) Bia danh.

(5) Tén co quan, t6 chirc duoc trung cau giam dinh.

(6) Cac thong tin, tai liéu, bang chimg dé nghi giam dinh va ndi dung can giam dinh.

(7) Ho tén, chirc vy, chirc danh cta nguoi dugc cir ban giao thong tin, tai lidu, bang
ching, tiép nhan két qua giam dinh.

(8) Nguoi giai quyét td cao, nguoi td cdo va co quan, td chire, ca nhan co lién quan,
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Mau s6 10

TEN COQUAN,TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
POAN (TO) XACMINH e
NOI DUNG TO CAO

w.(2)..., ngay ... thang ... nam

BAO CAO
Két qua xac minh ndi dung td cdo
Kinh gtri: ..o () P
Thuc  hién  Quyét dinh s6 ../QD.. ngay .../ .../[...cla
......................... 4)
Tir ngdy .../.../.... dén ngdy .../.../..., Poan (T0) x4c minh da tién hanh
xac minh ndi dung £ CAO AT VOLL .ot (5)

Poan (T6) xac minh ndi dung t6 cdo bao cao két qua xac minh ndi dung t6
cao, nhu sau:

1. Két qua xac minh: ..............coeeeueiii, (0
2. Nhan x¢ét, danh gia: .......... (7)) e
3.Kiénnghic......o.oooooeiini... ) T

Trén day 1a bao cdo két qua xac minh ndi dung t6 co, dé nghi ...(3)... xem
x¢&t, chi dao./.

TRUONG POAN (TO) XAC
Noi nhan: MINH (*)
: Nhu trén; ‘ (Chft’ ky )
- Luu: VT, hd so.
Ho va tén

Ghi chu: 7 ’ i

(1) Tén co quan, t6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) x4c minh.

(2) bia danh.

(3) Nguoi dimg dau co quan, t6 chitc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac minh.

(4) Nguoi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) x4c minh.

(5) Tén co quan, t6 chire hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ctia ¢4 nhan bi td cao va tom
tat ndi dung t6 co.

(6) Két qua x4c minh theo timg ndi dung t6 cdo, noi dung giai trinh cia nguoi bi td céo.

(7) Nhan xét, danh gia theo timg noi dung té céo, trong d6 néu r6 can cir phap ludt dé
xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luét, néi dung tb cao la t6 cao dung, dung mot
phan hoic sai; viéc ¢d ¥ to cao sai (néu c6); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luét
cua nguoi bl t cdo, co quan, to chirc, ca nhan khac (néu co); xac dinh trach nhiém cua ting co
quan, t chirc, c4 nhén lién quan dén noi dung t6 cao.

(8) Kién nghi xtr Iy ddi v6i co quan, t6 chire, ca nhén c6 hanh vi vi pham; cac bién phap
can thiét dé bao vé loi ich ctia nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua co quan, to chirc, ca
nhan.

(*) Truéng Poan (Td) xac minh ndi dung td cao ky vao ting trang ciia Bao céo.
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Mau s6 11

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO = e
CHUTC (2)
Sé: ..../BC-..(3)... ...(4)..., ngady ... thang ... ndm
’ BAO CAO ’
Két qua xac minh ngi dung to cao
Kinh gtri: .................. (5) i
Thyc hién nhiém vu dugc giao xac minh ni dung td céo tai el . .(6)
...(2)... da thanh 13p Doan (T6) x4c minh ndi dung t6 cao doi voi:
.............. (7)

Cén ctr Bdo cdo cua Poan (T6) xac minh vé két qua nd1 dung td cido va cac
thong tin, tai li€u, bang ching c6 lién quan, ...(2)... bdo céo ...(5)............

1. Két qua xacminh: ........................ (€<) PO
2. Nhén xét, danh gid: ...................o (D)o
3.Kiénnghi: ... (10)eei

Trén day 1a bao cao két qua Xac minh noi dung t6 cdo, dé nghi ... (5) ...
xem x¢ét, két luan./.

Noi nhgn: CHUC VU CUA NGUOI KY
: Nhu trén; ‘ (Chit ky, dau)
- Luru: VT, hé so.

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc béo cdo két qua xac minh ndi dung t6 cdo.

(3) Chir viét tit tén co quan, t0 chirc bao céo két qua xac minh ndi dung 6 cao.

(4) bia danh.

(5) Nguoi giai quyét to co.

(6) Van ban giao nhiém vy Xac minh néi dung t6 cao ctia ngudi giai quyét tb céo.

(7) Tén co quan, t6 chirc hodc ho tén, chiic vy, chirc danh, dia chi ctia ca nhan bi t6 céo va tom
tit ndi dung t6 co.

(8) Két qua xac minh theo timg ndi dung t6 cdo, ndi dung gii trinh ctia nguoi bi t cao.

(9) Nhan xét, danh gia theo ting ndi dung té cdo, trong d6 néu rd cin cir phap luat dé
xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luat, ndi dung t6 cao la t6 cdo dung, dung mot
phan hodc sai; viéc ¢b y t6 cao sai (néu co); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phép luat
cua nguoi bl t cdo, co quan, to chirc, ca nhan khac (néu co); xac dinh trach nhiém cua timg co
quan, t chirc, c4 nhan lién quan dén noi dung t6 cdo.

(10) Kién nghi xtr Iy d6i v6i co quan, to chtre, ca nhan c6 hanh vi vi pham; cac bién
phap can thiét dé bao vé loi ich ciia nha nude, quyén va loi ich hop phap cia co quan, to chirc,
ca nhan.
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Mau s6 12

TEN COQUAN,TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN COQUAN,TO e
CHUC (2)
Sb:.../KL-....(3)...... .(4)..., ngay ... thang ... nam

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

NQAY.../. ooy oo (2)... dd ban hanh Quyét dinh s6 .../QD-... thu Iy
t6 c40 d61 VO ..o (5) v

Can ctr n61 dung tb céo, gidi trinh ctia nguoi bi td céo, két qua xac minh nd1 dung
t cdo, cac tai lidu, chimg ctr ¢6 lién quan va dbi chiéu véi cac quy dinh ciia phap
luat, ...(2)... két luan nodi dung té cdo nhu sau:

1. Két qua xac minh nodi dung t6 céo: (6) .............

2. Cin ctr phap luat dé xac dinh c6 hay khong co hanh Vi vi pham phap luat (7)
3.Kétludn: «ooooeveenn.. (8t

4. Céc bién phap xur 1y theo thim quyén can thuc hién va kién nghi: ...(9)

Nof l;hén: NGUOI GIAI QUYET TO CAO
- (D ~ 7.y
_..(10)... (Chit ky)
-..(12)..;
-..(12)..; Ho va tén
-...(13)..;
-..(14)..;
- Luu: VT, hd so.
Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chtrc chi quéan tryc tiép (neu o).

(2) Tén co quan, 6 chure két luén ndi dung 6 cho.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc két luan ndi dung t6 co.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, t chirc b td cao hodc ho tén, chirc vu, chitc danh, dia chi ca nhan bi t6 cao.

(6) Két qua xac minh theo timg ndi dung 6 céo, ndi dung giai trinh ctia nguoi bi tb cao.

(7) Néu 10 can ctr phap luat de xac dinh c6 hay khong ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

(8) Két luan timg ndi dung t céo, trong d6 néu rd ndi dung t6 céo 13 t6 cao dung, diing mot
phan hodc sai; viée ¢b y t céo sai (néu c0) két luan vé hanh vi vi pham phap luat cua nguoi bi
t cdo, co quan, t6 chirc, ca nhan khac (néu c6); nguyén nhén; trach nhiém cua nguoi bi t6 céo,
cO quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong nhing ndi dung té cao diing hodc diing mot phan;
thiét hai vé vat chat, tinh than do hanh vi vi pham phép luat gy ra; ddi tuong bi thiét hai;
nhiimg ndi dung vi pham phap luat, sai 1am hoac khong phu hop cua viée giai quyét td cao
trude d6 (néu cb) va trach nhiém cua co quan, t chtrc, don vi, c4 nhan c6 lién quan.

(9) Cac bién phap xir Iy theo tham quyén can thyc hién; kién nghi co quan, t6 chtrc, ca nhan
khac ap dung cac bién phap xt Iy theo tham quyen d6i voi co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 vi
pham phap luat; kién nghi co quan c6 tham quyén xem xét sira d6i, bo sung chinh sach, phap
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luat, &p dung céc bién phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép
cua co quan, td chuc, c4 nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nu6c cip trén.

(11) Co quan thanh tra nha nuéc ciing cap.

(12) Nguoi bi t6 cao (trong trudng hop van ban Két ludn c6 thong tin thudc bi mat nha nudc,
thong tin ¢ hai cho ngudi td cdo thi phai trich vin ban, lugce bo thong tin d6 trude khi giri cho
ngudi bi to c4o).

(13) Tén co quan, t6 chtrc, ca nhan quan ly nguoi bi t6 céo.

(14) Tén co quan, t6 chirc, c& nhan khéc c6 lién quan dugc nhéan két ludn.
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MaAu s6 13

........... (Deeeennnn. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........... 2)eeeenennnn Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So:.../TB-........ ... , ngay ... thang ... nam.....

~ THONG BAO
Ket luan ngi dung to cao

......... (3)....da c6 két luan noi dung té cao dbi Vai .............(4)...... cua
phap luat vé té cdo va theo yéu cau cua nguoi t6 cdo 1a ong (ba) ............. , dia
0 ;

..................... (2)..................thong bao két qua giai quyét té cao néu
trén nhu sau:

................................... (5). oo

Vay Q2)..... .thong bao dé ong (ba)

................................... biét./.

Noi nhgn: Nguoi ding dau

- Nguoi to cao; R , .
) co’ quan, to chire, don vi
1 ko (K, ghi r6 ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, t6 chire, don vi cdp trén tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh théng bao.

(3) Newoi gidi quyét té céo.

(4) Tén co quan, 16 chire, dom vi bi to céo, ho tén, chirc vu, chire danh, dia
chi ca nhan b; t6 céo.

(5) Két qua xac minh, két ludgn ngi dung to céo, ngi dung quyét dinh, vin
ban Xk 1y t6 céo.

(6) Co quan, t6 chire, don vi, ca nhan c6 tham quyén da chuyén t6 cdo dén
ngueoi gidi quyét té cao (néu co).

(7) Co quan, t6 chire, don vi dd xdc minh ndi dung to céo.
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Mau s6 14

........... (@) IR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... 2)eeeenennnn Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ....... [eeecs , ngay ... thang ... nam.....

VIV chuyén hé so sang co
quan diéu tra

Kinhgai: .............. () RO
Qua gial quyet t6 cao ddi Voi...(4)... da phat hién hanh vi vi pham phép luat
co dau hig¢u pham toi
............................ (B et
Can ct Khoan 3 Piéu 25 cta Luit té céo,............. (2,

chuyén ho so vu Vviéc néu trén dé... (3)... xem xét, giai quyét theo quy dinh cua
phap luat./.

Noi nhgn: Nguoi ding dau
:I(‘g)l}f trén, co’ quan, to chirc, dom vi chuyén ho so
Lt VT. b so. (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, to chize, don vi cdp trén tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi chuyén ho so vu Viéc.

(3) Tén co quan dzeu tra.

(4) Tén co quan, t6 chire, don vi hodc ho tén, chic vu, chire danh, dia chi
cia ca nhan bj to cao.

(5) Ghi r ddu hiéu pham ti.

(6) Co quan thanh tra nha nwdéc Cdp trén va co quan thanh tra nha nwéc
cling cap.
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MAZu s6 15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao hd so vu viéc cd dau hiéu t§i pham

Thuc hién Cong van sb... ngay ...thang...nam... cua.... Vé viéc chuyén ho so
sang co quan diéu tra;

V4o hoi... .gio.... ngay... .thang....nam .., tai .............cc.oooveein,

...(1)... (goi tat 12 Bén giao) ban giao ho so vu viéc ¢ dau hiéu cua toi pham
cho .. .(2)... (goi tit 1a Bén nhan).

1. Pai dién Bén giao:

-0Ng (DA) oo ChIC VU ..

-0Ng (DA) oo CRTC VU
2. bai dién Bén nhan:

-0Ng (D) oo ChIC VU ..o

-0Ng (D) oo CRIC VUi

Ho so giao, nhan gom cac thdng tin, tai liéu, bang ching duoc ligt ké trong
danh muc ho so kem theo Bién ban nay.
Bién ban duoc lap thanh 02 ban, moi bén gitr 01 ban./.

Bén nhin ’ Béngiao ,
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau- neu co) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau- neu co)

(1) Tén co quan, t6 chire, don vi tryc tiép giao ho so:
(2) Tén co quan, t6 chire, don vi truc tiép nhdn hé so.

** CO danh muc ho so kém theo
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DANH MUC HO SO

(Kém theo Bién ban ban giao hé so vu viéc c6 ddu hiéu tdi pham ngay

..... [oiid )
S Tén thong tin, S6 trang thong Tinh trang thong
TT |tai liéu, bang chang| tin, tai li¢u, so lwgng |  tin, tai liu, bang
bang chirng chirng
Bén nhan Bén giao

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu- néu co) (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu- néu co)
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MAu s6 16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

w.(1)..., ngay... thang...nam...

PON RUT TO CAO

Kinh gri: ..oooeii (D)
TentO1 1A, ..o ()
DA Chi: oo
T6i d nghi voi ........... (2)...cho toi rat ndi dung to céo ...... 4)

NGUOI RUT TO CAO (3)

(Chit ky hodc diém chi)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) bia danh.

(2) Chirc vy, chirc danh cta nguoi giai quyét t6 céo.

(3) Ho va tén nguoi lam don rat t6 céo. Truong hop nhiéu nguoi td cdo thi c6 chir ky
(hodc diém chi) ciia nguoi dai dién hodc nhirng nguoi t6 céo.

(4) Ghi rd timg ndi dung t6 cao duoc rat hodc rat toan bo ndi dung té cdo trong don tb
cdo ngay ...thang... nam....
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MAu s6 17

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU QUAN (1) Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN COQUAN, TO = eemeees
CHUC (2)

eri(3)...., ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN
Ghi nhén viéc rut to cao

Vao hoi... gio... ngdy ... thang ... NAM...., tal oo (3

Toi la ....... (4) da lam vi€e truc ti€p VOI ..ol (5) ve viéc de
nghi rat ndi dung t6 cao. Ong (ba) ....(5) d€ nghi véi ................. (6) cho rat
........... (7).

Buoi lam viéc két thic hoi ....... gio ......... phut cung ngay (hoac ngay
O O

Bién ban nay dd duogc doc cho ngudi rat td co nghe va xac nhan dudi day.
Bién ban dugc lap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtc chii quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc ngudi 1ap bién ban cong tac.

(3) bia danh.

(4) Ho va tén, chtrc danh, chirc vu, co quan, to chuc cua nguoi 1ap bién ban ghi nhan
viée rat to céo.

(5) Ho va tén ctia nguoi rit t cdo hodc ngudi dai dién.

(6) Chtrc vy, chirc danh ctia ngudi giai quyét td cdo.

(7) Ghi 1 ting ndi dung t6 céo duogc rat hodc rat toan bd ndi dung t cao trong don td
cao ngay ...thang...nam....
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MaAu s6 18

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU QUAN (1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO = e
CHUC (2)
S6: ..../QD-..(3)... .(4)..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Gia han giai quyét to cao
....................... ()

Cén ctr Dieu 30 cua Ludt TO céo ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can cir Diéu 3 Nghi dinh s6 ../2019/ND-CP ngay ... thang ... nam 2019
cia Chinh phu quy dinh chi ti€t mét s6 diéu va bién phap to chirc thi hanh Luat
To céo;

Canclr.o.oovvviiiiiiiiiiie, (0)eeee e
Xétdénghicla ........oeevveeennn.... )
QUYET PINH:
Picu 1. Gia han giai quyét t& cdo ddi VO ...ooooeevveiieeiiie il
vu viée td cao da duoc thu Iy tai Quyét dinh ............coovecvceeeeeeneeenee. . (8)...
Thoigiangiahanla ........................... ngay, ké tir ngay ......... 9)..
Piéu 2. ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, dau)
- Nhu biéu 2'
- Luu: VT, ho SO. HQ va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chure chu quan tryc tlep (néu cb).

(2) Tén co quan, t6 chtrc ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tat tén co quan, t6 chirc ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.

(5) Chtrc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia co quan, to chirc ban hanh

quyét dinh.
(7) Nguoi dé nghi gia han.
(8) S, ngay, thang, nam ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thy 1y.
(9) Ngay hét han giai quyét t& cdo theo quyét dinh thy 1y.
(10) Tén co quan, t6 chtrc, don vi, ca nhan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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